
คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

 
 

https://www.facebook.com/groups/1478605359119233/ 
 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งำนจัดเก็บรำยได้ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 
2. ช่องทางการให้บริการ 

ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ  199 หมู่ท่ี 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอ 
ดอยหลวง จังหวัดเชียงรำย 57110 โทร 053-181699 www.nongpakoa.go.th 

เปิดให้บริกำร วัน จันทร์ ถึงศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
3. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำ 

1. ให้เจ้ำของป้ำยหรือผู้มีหน้ำที่เสียภำษีแจ้งขนำดและยืน่ภำพถ่ำยหรือภำพสเก็ตของป้ำย 
และแผนผังบริเวณท่ีติดตั้งป้ำยนั้นมำพร้อมกับค ำขออนุญำตติดตั้งป้ำยหรือแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย
แล้วแต่กรณี เพื่อประโยชน์ในกำรส ำรวจตรวจสอบ 

2. ในกำรติดตั้งป้ำยต้องไม่มีลักษณะท่ีจะเป็นอันตรำยต่อชีวิต และทรัพย์สินของประชำชน 
และบริเวณท่ี ไม่อนุญำตให้ติดตั้งป้ำย ได้แก่  บริเวณคร่อมถนน หรือทำงสำธำรณะ สะพำน เกำะกลำงถนน 
สวนหย่อม สวนสำธำรณะ ถนน ต้นไม้ และเสำไฟฟ้ำ ซึ่งอยู่ในท่ีสำธำรณะ 

4. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ   
กรณีส ำรวจภำษี( รำยใหม่) 
1. ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำบ( ภ.ป.1) พร้อมเอกสำรประกอบ  ใช้เวลำ 2 นำที 
2. พนักงำนประเมินรับแบบแสดงรำยกำร ตรวจเอกสำร/หลักฐำน   ใช้เวลำ 5 นำที 

และประเมินภำษี 
3. ออกใบแสดงรำยกำรประเมิน     ใช้เวลำ 2 นำที 
4. ผู้มีหน้ำท่ีเสียภำษีป้ำยช ำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) ใช้เวลำ 2 นำที 
กรณีกำรช ำระภำษี (รำยเก่ำ) 
1. ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษี      ใช้เวลำ  2  นำที 
2. ตรวจสอบหลักฐำนและสอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม ค ำนวณภำษี ใช้เวลำ  5 นำที 
3. ออกใบเสร็จรับเงิน       ใช้เวลำ  2  นำที 

5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
  1. ใบเสร็จรับเงินของปีท่ีผ่ำนมำ (กรณียื่นปกติ )    1 ฉบับ 

  2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำน (รำยใหม)่ 1 ชุด 
  3. รำยละเอียดเกี่ยวกับป้ำย  ท้ังลักษณะข้อควำม ภำพ   1  ฉบับ 
  ขนำดรูปร่ำง  และรูปของตัว ป้ำย (ถ้ำมี) 

กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
 

http://www.nongpakoa.go.th/


คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

 
 

6. ค่าธรรมเนียม 

  1. ป้ำยท่ีมีอักษรไทยล้วน  คิดภำษี  3 บำท ต่อ 500 ตำรำงเซนติเมตร 

2. ป้ำยท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต่ำงประเทศหรือปนกับภำพ และหรือเครื่องหมำย คิดภำษี 
20 บำท ต่อ 500 ตำรำงเซนติเมตร 

3. (ก) ป้ำยท่ีไม่มีอักษรไทย หรือบำงส่วนอยู่ใต้และหรืออยู่ต่ ำกว่ำอักษรต่ำงประเทศคิดภำษี 
40 บำท ต่อ 500 ตำรำงเซนติเมตร 

*** หมำยเหตุ : ป้ำยท่ีเมื่อค ำนวณพ้ืนท่ีจ ำนวนเงินภำษีไม่ถึงป้ำยละ 200 บำท ให้เสียภำษีป้ำยละ 
200 บำท 

  

  
 
1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : งำนจัดเก็บรำยได้ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 
2. ช่องทางการให้บริการ 

สถำนท่ีให้บริกำร องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ เลขที่ 199 หมู่ท่ี 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ 
อ ำเภอดอยหลวง  จังหวัดเชียงรำย 57110 โทร 053181699 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ภำยในเดือนกุมภำพันธ์ ของทุกปี วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 0830 – 16.30 น. 

3. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข  (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 
พระรำชบัญญัติภำษีโรงเรือนและท่ีดิน  พ.ศ. 2475 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมี
หน้ำท่ีในกำรช ำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน จำกทรัพย์สินท่ีเป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้ำงอย่ำง
อื่นๆและที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้ำงอย่ำงอื่นนั้น  ภำยในเดือนกุมภำพันธ์ 
ของทุกปี 

4. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
กรณีช ำระภำษีประจ ำปี (รำยเก่ำ) 
1. ยื่นแบบแสดงำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) พร้อมหลักฐำน  ใช้เวลำ 2 นำที 
2. ตรวจสอบรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2)และแจ้งกำรประเมินภำษี ใช้เวลำ  5 นำที 
3. ออกใบเสร็จรับเงิน       ใช้เวลำ 2 นำที 
กรณีส ำรวจใหม่ 

กำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

 
 

1. ยื่นแบบประเมินภำษี     ใช้เวลำ  2  นำที 
2. ตรวจสอบหลักฐำนและสอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม  ใช้เวลำ  5 นำที 

ค ำนวณภำษี 
3. ออกใบแจ้งรำยกำรประเมิน (ภ.ร.ด.8)   ใช้เวลำ  2  นำที 
4. ออกใบเสร็จรับเงิน      ใช้เวลำ  2  นำที 

5.รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 ผู้เสยีภำษีรำยเก่ำ  ให้ย่ืนแบบแจ้งรำยกำรเสียภำษี (ภ.ร.ด.2) พร้อมใบเสร็จรับเงินกำรเสีย
ภำษีครั้งสุดท้ำย (ถ้ำมี) 
 ผู้เสียภำษีรำยใหม่ ให้ยื่นแบบแจ้งเอกสำรดังนี้ 

1. แบบแจ้งรำยกำรเสียภำษี (ภ.ร.ด.2) 1 ฉบับ 
2. ส ำเนำโฉนดที่ดินปลูกสร้ำงโรงเรือน หรือส่ิงปลูกสร้ำงอย่ำงอื่น  1  ฉบับ 
3. ส ำเนำหนังสือสัญญำซื้อขำย  หรือสัญญำให้ท่ีดินพร้อมสิ่งปลูกสร้ำง 1 ฉบับ 
4. หลักฐำนกำรเปิดด ำเนินกิจกำร เช่น หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนพำณิชย์ หนังสือ

รับรองกำรจดทะเบียนห้ำงหุ่นส่วน/บริษัท ใบอนุญำตและหรือประกอบกิจกำรโรงงำน  
1 ฉบับ 

5. กรณีมอบอ ำนำจ  หนังสือมอบอ ำนำจ พร้อมเอกสำรผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ 
1 ชุด 

6. ค่าธรรมเนียม   อัตรำภำษี น้อยละ 12.5  ของค่ำรำยปี 
 

 
 
1. หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  :  งำนจัดเก็บรำยได้  กองคลังองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 
2. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ งำนจัดเก็บรำยได้ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ เลขที่ 199 หมู่ท่ี 
3 ต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอดอยหลวง  จังหวัดเชียงรำย www.nongpakoa.go.th 
เปิดให้บริกำรเดือน มกรำคม ถึงเดือน เมษำยน ของทุกปี วัน จันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ี
ทำงรำชกำรก ำหนด )ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
 
 
 
 

กำรช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งที ่
 

http://www.nongpakoa.go.th/


คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

 
 

 
 
 

1. หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : งำนจัดเก็บรำยได้  กองคลังองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 
2. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอดอยหลวง เลขที่ 199 หมู่ท่ี 3  
ต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอดอยหลวง จังหวัดเชียงรำย www.nongpakoa.go.th 

เปิดให้บริกำรวัน จันทร์  ถึง ศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด ) ตั้งแต่เวลำ 08.30 ถึง  
16.30 น. 
3. หลักเกณฑ์  วิธีกำร  เงื่อนไข (ถ้ำม)ี ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. จดทะเบียนพำณิชย์ (จัดตั้งใหม่) 
ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเร่ิม
ประกอบพำณิชยกิจ 

2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงแก้ไขรำยกำร 
ถ้ำผู้ประกอบพำณิชกิจ มีกำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรท่ีจดไว้ ตำมรำยกำรข้ำงล่ำงนี้  ผู้
ประกอบพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง ภำยใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่มี
กำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรท่ีจดทะเบียนไว้เดิม 
รำยกำรท่ีต้องยื่นจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง  มีดังนี้ 

1. เลิกชนิดประกอบกิจกำรบำงส่วนและหรือเพิ่มใหม่ 
2. เปลี่ยนชื่อท่ีใช้ในกำรประกอบกิจกำร 
3. ย้ำยส ำนักงำนใหญ่ 
4. เปลี่ยนผู้จัดกำร 
5. เจ้ำของหรือผู้จัดกำรย้ำยท่ีอยู่ 
6. เพิ่มหรือลดเงินทุน 
7. ย้ำย เลิก หรือเพิ่มสำขำ โรงเก็บสินค้ำ หรือตัวแทนค้ำต่ำงๆ 
8. รำยกำรอื่นๆ เช่น เจ้ำของหรือผู้จัดกำรเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล เป็นต้น 

3. กำรจดทะเบียนเลิกพำณิชยกิจ 
ในกรณีท่ีมีผู้ประกอบพำณิชยกิจเลิกประกิจกำร  ต้องยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบ
พำณิชยกิจ  ภำยใน 30 วัน นับแต่วันเลิกประกอบพำณิชยกิจ 

4. ขั้นตอนและนะยะเวลำกำรให้บริกำร 
4.1 กรอกค ำขอพร้อมเอกสำร    ใช้เวลำ  5  นำที 

กำรจดทะเบียนพำณิชย ์
 

http://www.nongpakoa.go.th/
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4.2 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร   ใช้เวลำ  2  นำที 
4.3 ออกใบทะเบียนพำณิชย์    ใช้เวลำ  5 นำที 
4.4 ออกใบเสร็จรับเงินค่ำธรรมเนียม   ใช้เวลำ  2  นำที 

5. รำยกำรเอกสำร  หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 กรณีจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่ ) 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  และส ำเนำทะเบียนบ้ำน  1  ชุด 
2. หนังสือมอบอ ำนำจ ติดอำกร 10 บำท 
3. (กรณีมอบอ ำนำจ) หนังสือมอบอ ำนำจ ติดอำกร 10 บำท ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ส ำเนำ

ทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ  1  ชุด 
4. ส ำเนำสัญญำเช่ำ  หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถำนท่ี (กรณีไม่ได้เป็นเจ้ำของ ) (ถ้ำม)ี พร้อมส ำเนำ

บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ให้ควำมยินยอม 1 ชุด กรณีจดทะเบียน 
เปลี่ยนแปลง และจดทะเบียนยกเลิก 
1. ใบส ำคัญทะเบียนพำณิชย์  1 ฉบับ 
2. เอกสำรกำรแจ้งควำม  (กรณีใบส ำคัญทะเบียนพำณิชย์หำย ) 1 ฉบับ 
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน  1 ชุด 
4. (กรณีมอบอ ำนำจ)หนังสือมอบอ ำนำจ พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ส ำเนำทะเบียนบ้ำน

ของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ  1  ชุด 
6.ค่าธรรมเนียม 
 1. จดทะเบียนตั้งใหม่    50 บำท 
 2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำร  20 บำท 
 3. ขอทะเบียนยกเลิก    20 บำท 
 4. ขอตรวจค้นเอกสำร    20 บำท 
 5. ออกใบแทนใบทะเบียนพำณิชย์  30 บำท 
 6. ขอคัดส ำเนำเอกสำร  ชุดละ    30 บำท 
 

 
 
 

 


