
คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

คู่มือประชาชน 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองป่าก่อ 
อ าเภอดอยหลวง  จังหวัดเชียงราย 



คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

https://www.facebook.com/groups/1478605359119233/ 
 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งำนนิติกำร  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ
2. ช่องทางการให้บริการ

ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ  199 หมู่ท่ี 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ 
อ ำเภอดอยหลวง จังหวัดเชียงรำย 57110 โทร 053-181699 www.nongpakoa.go.th 
เปิดให้บริกำร วัน จันทร์ ถึงศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
3. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำ

ประชำชนจะขอข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรได้  โดยสำมรถกรอกค ำขอตรวจดูในศูนย์ข้อมูล
ข่ำวสำร หรือขอคัดส ำเนำเอกสำรได้ ให้เขียนค ำขอให้ถูกต้องมีรำยละเอียดพอสมควรท่ีเจ้ำหน้ำท่ีจะ
สำมำรถเข้ำใจง่ำย กรอกข้อมูลของผู้ขอให้ชัดเจน  
4.ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ

4.1 ยื่นค ำขอพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  ใช้เลำ 2 นำที 
4.2 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร หลักฐำน   ใช้เวลำ 1 นำที 
4.3 เสนอให้นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอนุมัติ  ใช้เวลำ 2 นำที 
4.4 เจ้ำหน้ำท่ีจัดเตรียมเอกสำร / ข้อมูล   ใช้เวลำ 10 นำที 
และเสียค่ำธรรมเนียม( ถ้ำมี) 

5. รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ
5.1 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 1 ฉบับ 
บัตรท่ีทำงรำชกำรออกให้ท่ีปรำกฏเลขประจ ำตัวประชำชน 13 หลัก 

6.ค่าธรรมเนียม
6.1 ตรวจดูข้อมูลข่ำวสำร    ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
6.2 ขอคัดส ำเนำข้อมูลข่ำวสำร    ค่ำธรรมเนียม  หน้ำละ 1 บำท 

กำรขอข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 

7.ระเบียบ/ขอกฏหมายที่เกี่ยวของ

พ.ร.บ. ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

http://www.nongpakoa.go.th/


คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

https://www.facebook.com/groups/1478605359119233/ 
 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งำนจัดเก็บรำยได้ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ
2. ช่องทางการให้บริการ

ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ  199 หมู่ท่ี 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอ
ดอยหลวง จังหวัดเชียงรำย 57110 โทร 053-181699 www.nongpakoa.go.th 

เปิดให้บริกำร วัน จันทร์ ถึงศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
3. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำ

1. ให้เจ้ำของป้ำยหรือผู้มีหน้ำที่เสียภำษีแจ้งขนำดและยืน่ภำพถ่ำยหรือภำพสเก็ตของป้ำย
และแผนผังบริเวณท่ีติดตั้งป้ำยนั้นมำพร้อมกับค ำขออนุญำตติดตั้งป้ำยหรือแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย
แล้วแต่กรณี เพื่อประโยชน์ในกำรส ำรวจตรวจสอบ 

2. ในกำรติดตั้งป้ำยต้องไม่มีลักษณะท่ีจะเป็นอันตรำยต่อชีวิต และทรัพย์สินของประชำชน
และบริเวณท่ี ไม่อนุญำตให้ติดตั้งป้ำย ได้แก่  บริเวณคร่อมถนน หรือทำงสำธำรณะ สะพำน เกำะกลำงถนน 
สวนหย่อม สวนสำธำรณะ ถนน ต้นไม้ และเสำไฟฟ้ำ ซึ่งอยู่ในท่ีสำธำรณะ 

4. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ
กรณีส ำรวจภำษี( รำยใหม่) 
1. ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำบ( ภ.ป.1) พร้อมเอกสำรประกอบ  ใช้เวลำ 2 นำที
2. พนักงำนประเมินรับแบบแสดงรำยกำร ตรวจเอกสำร/หลักฐำน   ใช้เวลำ 5 นำที

และประเมินภำษี
3. ออกใบแสดงรำยกำรประเมิน ใช้เวลำ 2 นำที 
4. ผู้มีหน้ำท่ีเสียภำษีป้ำยช ำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) ใช้เวลำ 2 นำที
กรณีกำรช ำระภำษี (รำยเก่ำ)
1. ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษี ใช้เวลำ  2  นำที 
2. ตรวจสอบหลักฐำนและสอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม ค ำนวณภำษี ใช้เวลำ  5 นำที 
3. ออกใบเสร็จรับเงิน ใช้เวลำ  2  นำที 

5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ
1. ใบเสร็จรับเงินของปีท่ีผ่ำนมำ (กรณียื่นปกติ ) 1 ฉบับ 
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำน (รำยใหม)่ 1 ชุด
3. รำยละเอียดเกี่ยวกับป้ำย  ท้ังลักษณะข้อควำม ภำพ 1  ฉบับ 
ขนำดรูปร่ำง  และรูปของตัว ป้ำย (ถ้ำมี)

กำรรับช ำระภำษีป้ำย 

http://www.nongpakoa.go.th/


คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

6. ค่าธรรมเนียม

1. ป้ำยท่ีมีอักษรไทยล้วน  คิดภำษี  3 บำท ต่อ 500 ตำรำงเซนติเมตร

2. ป้ำยท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต่ำงประเทศหรือปนกับภำพ และหรือเครื่องหมำย คิดภำษี 
20 บำท ต่อ 500 ตำรำงเซนติเมตร
3. (ก) ป้ำยท่ีไม่มีอักษรไทย หรือบำงส่วนอยู่ใต้และหรืออยู่ต่ ำกว่ำอักษรต่ำงประเทศคิดภำษ

ี 
40 บำท ต่อ 500 ตำรำงเซนติเมตร

*** หมำยเหตุ : ป้ำยท่ีเมื่อค ำนวณพ้ืนท่ีจ ำนวนเงินภำษีไม่ถึงป้ำยละ 200 บำท ให้เสียภำษีป้ำยละ 
200 บำท 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : งำนจัดเก็บรำยได้ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ
2. ช่องทางการให้บริการ

สถำนท่ีให้บริกำร องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ เลขที่ 199 หมู่ท่ี 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ
อ ำเภอดอยหลวง  จังหวัดเชียงรำย 57110 โทร 053181699
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ภำยในเดือนกุมภำพันธ์ ของทุกปี วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 0830 – 16.30 น.

3. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข  (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต
พระรำชบัญญัติภำษีโรงเรือนและท่ีดิน  พ.ศ. 2475 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมี
หน้ำท่ีในกำรช ำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน จำกทรัพย์สินท่ีเป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้ำงอย่ำง
อื่นๆและที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้ำงอย่ำงอื่นนั้น  ภำยในเดือนกุมภำพันธ์ 
ของทุกปี

4. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ
กรณีช ำระภำษีประจ ำปี (รำยเก่ำ)
1. ยื่นแบบแสดงำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) พร้อมหลักฐำน ใช้เวลำ 2 นำที 
2. ตรวจสอบรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2)และแจ้งกำรประเมินภำษี ใช้เวลำ  5 นำที 
3. ออกใบเสร็จรับเงิน ใช้เวลำ 2 นำที 
กรณีส ำรวจใหม่

กำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน 

7.ระเบียบ/ขอกฏหมายที่เกี่ยวของ



คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

1. ยื่นแบบประเมินภำษี ใช้เวลำ  2  นำที 
2. ตรวจสอบหลักฐำนและสอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม ใช้เวลำ  5 นำที 

ค ำนวณภำษี
3. ออกใบแจ้งรำยกำรประเมิน (ภ.ร.ด.8) ใช้เวลำ  2  นำที 
4. ออกใบเสร็จรับเงิน ใช้เวลำ  2  นำที 

5.รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ
ผู้เสียภำษีรำยเก่ำ  ให้ย่ืนแบบแจ้งรำยกำรเสียภำษี (ภ.ร.ด.2) พร้อมใบเสร็จรับเงินกำรเสีย

ภำษีครั้งสุดท้ำย (ถ้ำมี) 
ผูเ้สียภำษีรำยใหม่ ให้ยื่นแบบแจ้งเอกสำรดังนี้ 
1. แบบแจ้งรำยกำรเสียภำษี (ภ.ร.ด.2) 1 ฉบับ 
2. ส ำเนำโฉนดที่ดินปลูกสร้ำงโรงเรือน หรือส่ิงปลูกสร้ำงอย่ำงอื่น  1  ฉบับ
3. ส ำเนำหนังสือสัญญำซื้อขำย  หรือสัญญำให้ท่ีดินพร้อมสิ่งปลูกสร้ำง 1 ฉบับ
4. หลักฐำนกำรเปิดด ำเนินกิจกำร เช่น หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนพำณิชย์ หนังสือ

รับรองกำรจดทะเบียนห้ำงหุ่นส่วน/บริษัท ใบอนุญำตและหรือประกอบกิจกำรโรงงำน
1 ฉบับ

5. กรณีมอบอ ำนำจ  หนังสือมอบอ ำนำจ พร้อมเอกสำรผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ
1 ชุด

6. ค่าธรรมเนียม   อัตรำภำษี น้อยละ 12.5  ของค่ำรำยปี

1. หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  :  งำนจัดเก็บรำยได้  กองคลังองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ
2. ช่องทำงกำรให้บริกำร

ติดต่อด้วยตนเอง ณ งำนจัดเก็บรำยได้ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ เลขที่ 199 หมู่ท่ี 
3 ต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอดอยหลวง  จังหวัดเชียงรำย www.nongpakoa.go.th
เปิดให้บริกำรเดือน มกรำคม ถึงเดือน เมษำยน ของทุกปี วัน จันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ี
ทำงรำชกำรก ำหนด )ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น.

กำรช ำระภำษีบ ำรุงท้องที ่

7.ระเบียบ/ขอกฏหมายที่เกี่ยวของ 

 พระราชบัญญัติ ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

http://www.nongpakoa.go.th/


คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งำนจัดเก็บรำยได้  กองคลังองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ
2. ช่องทางการให้บริการ

ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอดอยหลวง เลขที่ 199 หมู่ท่ี 3 
ต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอดอยหลวง จังหวัดเชียงรำย www.nongpakoa.go.th 

เปิดให้บริกำรวัน จันทร์  ถึง ศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด ) ตั้งแต่เวลำ 08.30 ถึง  
16.30 น. 
3. หลักเกณฑ์  วิธีกำร  เงื่อนไข (ถ้ำม)ี ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต

1. จดทะเบียนพำณิชย์ (จัดตั้งใหม่)
ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเร่ิม
ประกอบพำณิชยกิจ

2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงแก้ไขรำยกำร
ถ้ำผู้ประกอบพำณิชกิจ มีกำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรท่ีจดไว้ ตำมรำยกำรข้ำงล่ำงนี้  ผู้
ประกอบพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง ภำยใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่มี
กำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรท่ีจดทะเบียนไว้เดิม
รำยกำรท่ีต้องยื่นจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง  มีดังนี้

1. เลิกชนิดประกอบกิจกำรบำงส่วนและหรือเพิ่มใหม่
2. เปลี่ยนชื่อท่ีใช้ในกำรประกอบกิจกำร
3. ย้ำยส ำนักงำนใหญ่
4. เปลี่ยนผู้จัดกำร
5. เจ้ำของหรือผู้จัดกำรย้ำยท่ีอยู่
6. เพิ่มหรือลดเงินทุน
7. ย้ำย เลิก หรือเพิ่มสำขำ โรงเก็บสินค้ำ หรือตัวแทนค้ำต่ำงๆ
8. รำยกำรอื่นๆ เช่น เจ้ำของหรือผู้จัดกำรเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล เป็นต้น

3. กำรจดทะเบียนเลิกพำณิชยกิจ
ในกรณีท่ีมีผู้ประกอบพำณิชยกิจเลิกประกิจกำร  ต้องยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบ
พำณิชยกิจ  ภำยใน 30 วัน นับแต่วันเลิกประกอบพำณิชยกิจ

กำรจดทะเบียนพำณิชย ์
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คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

4. ขั้นตอนและนะยะเวลาการให้บริการ
4.1 กรอกค ำขอพร้อมเอกสำร ใช้เวลำ  5  นำที 
4.2 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร ใช้เวลำ  2  นำที 
4.3 ออกใบทะเบียนพำณิชย์ ใช้เวลำ  5 นำที 
4.4 ออกใบเสร็จรับเงินค่ำธรรมเนียม ใช้เวลำ  2  นำที 

5. รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ
กรณีจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่ )
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  และส ำเนำทะเบียนบ้ำน  1  ชุด
2. หนังสือมอบอ ำนำจ ติดอำกร 10 บำท
3. (กรณีมอบอ ำนำจ) หนังสือมอบอ ำนำจ ติดอำกร 10 บำท ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ส ำเนำ

ทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ  1  ชุด
4. ส ำเนำสัญญำเช่ำ  หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถำนท่ี (กรณีไม่ได้เป็นเจ้ำของ ) (ถ้ำม)ี พร้อมส ำเนำ

บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ให้ควำมยินยอม 1 ชุด กรณีจดทะเบียน
เปลี่ยนแปลง และจดทะเบียนยกเลิก 
1. ใบส ำคัญทะเบียนพำณิชย์  1 ฉบับ
2. เอกสำรกำรแจ้งควำม  (กรณีใบส ำคัญทะเบียนพำณิชย์หำย ) 1 ฉบับ
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน  1 ชุด
4. (กรณีมอบอ ำนำจ)หนังสือมอบอ ำนำจ พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ส ำเนำทะเบียนบ้ำน

ของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ  1  ชุด
6.ค่าธรรมเนียม

1. จดทะเบียนตั้งใหม่ 50 บำท 
2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำร 20 บำท 
3. ขอทะเบียนยกเลิก 20 บำท 
4. ขอตรวจค้นเอกสำร 20 บำท 
5. ออกใบแทนใบทะเบียนพำณิชย์ 30 บำท 
6. ขอคัดส ำเนำเอกสำร  ชุดละ 30 บำท 

7.ระเบียบ/ขอกฏหมายที่เกี่ยวของ 

  พรบ. ภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒ 



คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

https://www.facebook.com/groups/1478605359119233/ 
 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ
2. ช่องทางการให้บริการ

ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ  199 หมู่ท่ี 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอ
ดอยหลวง จังหวัดเชียงรำย 57110 โทร 053-181699 www.nongpakoa.go.th 

เปิดให้บริกำร วัน จันทร์ ถึงศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
3. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำ

เพื่อประโยชน์ในกำรป้องกันกำรพังทลำยของดิน  หรือสิ่งปลูกสร้ำง  ตลอดจนกำรอื่นท่ีจ ำเป็นตำม
พระรำชบัญญัติกำรขุดดิน  และถำมดิน พ.ศ. 2543 

กำรขุดดิน  ผู้ใดประสงค์ท ำกำรขุดดินโดยมีควำมลึกจำกระดับพื้นท่ีเกิน  3 เมตร หรือมีพื้นท่ีปำกบ่อ
เกิน 10,000 ตำรำงเมตร  ต้องแจ้งและยื่นเอกสำรต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตั้งในพื้นท่ี 

กำรถมดิน ผู้ใดประสงค์จะท ำกำรถมดินโดยมีควำมสูงขอบดินเกินเกณฑ์ระดับท่ีดินต่ำงเจ้ำของท่ีดิน
ข้ำงเคียงและมีพื้นที่ของดินไม่เกิน 2,000 ตำรำงเมตร  ต้องจัดให้มีกำรระบำยน้ ำเพียงพอท่ีจะไม่
ก่อให้เกิดควำมเดือนร้อนแก่เจ้ำของที่ดินท่ีอยู่ข้ำงเคียงหรือบุคคลอื่น 

กำรถมดินท่ีมีพื้นท่ีเกิน 2,000 ตำรำงเมตร  นอกจำกจะต้องจัดให้มีกำรระบำยน้ ำแล้ว ต้องแจ้งและ
ยื่นเอกสำรกำรแจ้งขุดดินต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตั้งในพื้นท่ี 

4.ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ
4.1 ยื่นค ำขอพร้อมเอกสำร   ใช้เวลำ 1 วัน 
4.2  เจ้ำพนักงำนตรวจสอบพื้นท่ี สถำนท่ี ใช้เวลำ 6 วัน 
4.3 ออกใบรับแจ้ง    ใช้เวลำ 6 วัน 
4.4 ช ำระค่ำธรรมเนียม    ใช้เวลำ 1 วัน 

รวม  14  วัน 
5. รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ

5.1 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1 ฉบับ 
5.2  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้แจ้ง    1 ฉบับ 
5.3  ใบรับแจ้งกำรขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด.1)  1 ฉบับ 
5.4 ส ำเนำภำพถ่ำยโฉนดที่ดิน / น.ส.3 / ส.ค.1  1 ฉบับ 
5.5  หนังสือยินยอมให้ขุดดิน  ถมดิน (กรณีท่ีดินบุคคลอื่น) 1 ฉบับ 
5.6  หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  1 ฉบับ 

กำรแจ้งขุดดิน  ถมดิน 
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คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

5.7  หนังสือยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุมงำน (แบบ ขถด.7) 1 ฉบับ 
5.8  แบบแปลน  แผนผังบริเวณ  รำยกำรประกอบแบบ 1 ฉบับ 
5.9  รำยกำรค ำนวณควำมมั่นคงแข็งแรงของโครงสร้ำง  1 ชุด 
5.10 หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลและผู้มีอ ำนำจลงนำมแทน 

(กรณีนิติบุคคล)     1 ชุด 
5.11  หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมเอกสำรผู้รับมอบอ ำนำจ 1 ชุด 

6.ค่าธรรมเนียม   -  ใบรับแจ้งขุดดิน  หรือถมดิน  ฉบับละ  500 บำท –

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ
2. ช่องทางการให้บริการ

ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ  199 หมู่ท่ี 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอ
ดอยหลวง จังหวัดเชียงรำย 57110 โทร 053-181699 www.nongpakoa.go.th 

เปิดให้บริกำร วัน จันทร์ ถึงศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
3. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำ

ผู้ใดจะก่อสร้ำงอำหำรต้องได้รับในอนุญำตจำกเจ้ำพนักงำนท้องท่ี( นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
นั้น) โดยเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น ต้องตรวจสอบพิจำรณำและออกใบอนุญำตหรือมีหนังสือแจ้งค ำส่ังไม่
อนุญำตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญำตทรำบภำยใน 45 วัน นับแต่วันท่ีได้รับค ำขอ 
4.ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ

4.1 ยื่นค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  พร้อมเอกสำร  ใช้เวลำ 1 วัน 
4.2 เจ้ำพนักงำนท้องท่ีตรวจสอบพิจำรณำเอกสำร ใช้เวลำ  14 วัน 

 ประกอบกำรขออนุญำต 
4.3 ตรวจสอบกำรใช้ประโยชน์ท่ีดิน  สถำนท่ีก่อสร้ำง  ใช้เวลำ  4  วัน 
4.4  ตรวจพิจำรณำอนุญำต     ใช้เวลำ  10  วัน 
4.5  ออกใบอนุญำต  และช ำระค่ำธรรมเนียม   ใช้เวลำ  1  วัน 

รวมใช้เวลำ  30  วันท ำกำร 

กำรขออนุญำตก่อสร้ำง / ดัดแปลง / รื้อถอน 
/เคลื่อนย้ำยอำคำร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

5. รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ
*** กรณีอำคำรที่อยู่อำศัยทั่วไป

1. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รำยกำรประกอบแบบแปลน จ ำนวน 3 ชุด 
2. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์ท่ีดินทุกหน้ำ จ ำนวน 1 ชุด 
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้ขออนุญำต จ ำนวน 1 ชุด 
4. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต จ ำนวน 1 ชุด 

*** กรณีอำคำรที่อยู่อำศัยทั่วไปท่ีเกิน 2 ชั้น หรือมีพื้นท่ีเกิน 150 ตำรำงเมตร 
1. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รำยกำรประกอบแบบแปลน   จ ำนวน 3 ชุด 
2. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์ท่ีดินทุกหน้ำ      จ ำนวน 1 ชุด 
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของเจ้ำของท่ีดิน     จ ำนวน1ฉบับ 

***  กรณีท่ีเป็นอำคำรโรงงำน หรืออำคำรประเภทควบคุมกำรใช้งำน ต้องแนบเอกสำรดังต่อไปนี้ 
1. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน   จ ำนวน 5 ชุด 
2. รำยกำรค ำนวณ        จ ำนวน 1 ชุด 
3. ส ำเนำรำยกำรค ำนวณ       จ ำนวน 1 ชุด 
4. หนังสือแสดงถึงควำมเป็นตัวแทนของเจ้ำของอำคำร กรณีตัวแทนเจ้ำของอำคำรเป็นผู้ขอ

อนุญำต         จ ำนวน 1 ชุด
5. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน วัตถุประสงค์    จ ำนวน 1 ชุด

และผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทน นิติบุคคลผู้ขออนุญำตท่ีออกให้ไม่เกิน 6เดือน
(กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญำต)

6. ส ำเนำบัตรประชำชน ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล
จ ำนวน 1 ชุด 

7. หนังสือแสดงควำมยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค ำนวณอำคำร  พร้อมท้ัง
ส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม
(กรณีเป็นอำกำรมีลักษณะ ขนำด อยู่ในประเภทเป็นวิชำชีพควบคุมหรือวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี )จ ำนวน 1 ชุด

8. หนังสือหรือภำพถ่ำยโฉนดที่ดิน  เลขที่  / นส.3  เลขที่  /  ส.ค.1 จ ำนวน  1 ชุด
9. หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมตำมข้อ  3 จ ำนวน  1 ชุด 
10. ส ำเนำหรือภำพถ่ำยใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชำชีพ

สถำปัตยกรรมควบคุม  ( เฉพำะกรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะ ขนำด  อยู่ในประเภทเป็น
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี) จ ำนวน 1
ชุด



คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

***กรณีตกลงก่อสร้ำง / ดัดแปลงอำคำร โดยวิธีท ำผนังร่วมกับบุคคลอื่น  มีเอกสำรเพิ่มเติม
ดังนี้ 
1. หนังสือตกลงก่อสร้ำง / ดัดแปลงอำคำรโดยมีวิธีท ำผนังรวมกัน จ ำนวน 1 ฉบับ
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ท่ีดิน จ ำนวน  1ฉบับ 
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ จ ำนวน  1  ฉบับ 

6.ค่าธรรมเนียม
อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ ดังนี้

1. ใบอนุญำตก่อสร้ำง ฉบับละ 20 บำท 
2. ใบอนุญำตดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้ำย ฉบับละ 10 บำท
3. ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร ฉบับละ 20 บำท 
4. ใบรับรอง ฉบับละ 100 บำท 
5. ใบแทนใบอนุญำตหรือใบรับรอง  ฉบับละ  5 บำท 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนการก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร  ดังนี้ 
1. อำคำรสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร  ตร.ม. ละ 0.50 บำท 
2. อำคำรสูงไม่เกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น ตร.ม. 2.00 บำท 
3. อำคำรสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. 2.00 บำท 
4. อำคำรสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. 4.00 บำท 
5. อำคำรประเภทต้องมีพื้นที่รับน้ ำหนักตั้งแต่ 500 ก.ก./ตร.ม. ตร.ม. 4.00 บำท
6. ป้ำย คิดตำมพ้ืนท่ีของป้ำย ตร.ม. 4.00 บำท 
7. เขื่อน ทำงหรือท่อระบำยน้ ำ รั้ว หรือก ำแพง คิดตำมควำมยำว เมตรละ1.00บำท



คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

https://www.facebook.com/groups/1478605359119233/ 
 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลหนองป่ำก่อ

2. ช่องทางการให้บริการ
ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ  199 หมู่ท่ี 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอ
ดอยหลวง จังหวัดเชียงรำย 57110 โทร 053-181699 www.nongpakoa.go.th
เปิดให้บริกำร วัน จันทร์ ถึงศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น.
3. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำตและบรรเทำสำ

ธำรณภัย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ ให้ควำมช่วยเหลือตลอด 24 ชั่วโมง โดย
สำมำรถแจ้งขอรับควำมช่วยเหลือได้ด้วยตนเอง หรือแจ้งผ่ำนทำงผู้ใหญ่บ้ำนก็ได้

4. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ  รับแจ้งเหตุและให้ควำมช่วยเหลือทันที
5. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ   - ไม่ต้องยืนค ำขอ –
6. ค่าธรรมเนียม   -  ไม่มีเสียค่ำธรรมเนียม  –

 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ  :  งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลหนองป่ำก่อ

2. ช่องทางการให้บริการ
ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ เลขที่ 199 หมู่ 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอ
ดอยหลวง  จังหวัดเชียงรำย 57110 โ?ร 053181699 www.nongpakoa.go.th
เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ – ศุกร์ (ยกเว้น ที่ทำงรำชกำรก ำหนด ) ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น.

3. หลักเกณฑ์  วิธกีาร เงื่อนไข  (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต
ผูท่ี้ได้รับควำมเสียหำยจำกสำธำรณภัย สำมำรถติดตอ่ขอรับกำรชดเชยควำมเสียหำยท่ีองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ  อ ำเภอดอยหลวง  จังหวัดเชียงรำย ตำมหลักพระรำชบัญญัติป้องกัน
และบรรเทำสำธำรณภัย พ.ศ. 2550 ประกำศกรมป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย เรื่อง หลักเกณฑ์ 
วิธีกำร และเงือ่นไขกำรประกำศเขตให้ควำมช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติฉุกเฉิน และตำมกฏหมำยท่ี
เกี่ยวข้อง

กำรให้ควำมช่วยเหลือสำธำรณภัย 

การชดเชยความเสียหายจากสาธารณภัย 

http://www.nongpakoa.go.th/
http://www.nongpakoa.go.th/


คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

https://www.facebook.com/groups/1478605359119233/ 
 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งำนพัฒนำชุมชน ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ
2. ช่องทางการให้บริการ
ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ  199 หมู่ท่ี 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอ

ดอยหลวง จังหวัดเชียงรำย 57110 โทร 053-181699 www.nongpakoa.go.th 
เปิดให้บริกำร วัน จันทร์ ถึงศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
3. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำ
ระเบียบกระทรวงมหำดไทย  ว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  พ.ศ. 2548 ก ำหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ท่ีมีคุณสมบัติครบถ้วนตำมระเบียบฯและมีควำมประสงค์
จะขอรบักำรสงเครำะห์ให้ยื่นค ำขอต่อผู้บริหำรท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิล ำเนำอยู่ กรณีไม่สำมำรถเดินทำง
มำย่ืนค ำขอรับกำรสงเครำะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ ำนำจให้ผู้อุปกำระมำด ำเนินกำรก็ได้

หลักเกณฑ์ผู้มีสทิธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไมม่ีลักษณะต้องห้าม 
ดังต่อไปนี ้

1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท ำกำรวินิจฉัยแล้ว
2. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

4.ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ
4.1 ยื่นค ำขอ  พร้อมเอกสำร   ใช้เวลำ   5 นำที 
4.2  จัดท ำทะเบียนประวัติเสนอผู้พิจำรณำ ใช้เวลำ 2 วัน 
4.3  พิจำรณำอนุมัติ    ใช้เวลำ  2  วัน 

5. รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ
5.1 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชร หรือ บัตรท่ีทำงรำชกำร 1 ฉบับ 

ออกให้ท่ีปรำกฏเลขประจ ำตัวประชำชน 13 หลัก 
5.2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน      1  ฉบับ 
5.3  สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร (ธ.ก.ส.) พร้อมส ำเนำ   1  ฉบับ 
5.4  หนังสือมอบอ ำนำจ  (กรณีมอบให้ผู้อื่นด ำเนินกำรแทน )  1  ฉบับ 
5.5  ใบรับรองแพทย์ท่ีวินิจฉัยโรค     1  ฉบับ 

6.ค่าธรรมเนียม   -  ไม่เสียค่ำธรรมเนียม -

กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

http://www.nongpakoa.go.th/


คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

https://www.facebook.com/groups/1478605359119233/ 
 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งำนพัฒนำชุมชน ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ
2. ช่องทางการให้บริการ
ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ  199 หมู่ท่ี 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอ

ดอยหลวง จังหวัดเชียงรำย 57110 โทร 053-181699 www.nongpakoa.go.th 
เปิดให้บริกำร วัน จันทร์ ถึงศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
3. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำ
ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยน ของทุกปี ให้คนพิกำร
ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรในปีงบประมำณถัดไป  ณ  ที่ท ำกำรองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล ำเนำ  หรือสถำนท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด
หลักเกณฑ์
4. มีสัญชำติไทย
5. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน
6. มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรคุณภำพชีวิตคนพิกำร
7. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนภำครัฐ

ในกำรย่ืนค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยควำมพิกำร คนพิกำรหรือผู้ดูแลคนพิกำรจะต้อง
แสดงควำมประสงค์ขอรับเงินเบ้ียควำมพิกำรโดยรับเงินสดด้วยตนเอง  หรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงิน
ฝำกธนำคำรในนำมคนพิกำรหรือผู้ดูแลคนพิกำร ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์  ผู้อนุบำล แล้วแต่
กรณี 

ในกรณีท่ีคนพิกำรเป็นผู้เยำว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ  คนเสมือนไร้ควำมสำมำรถหรือคนไร้
ควำมสำมำรถ  ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบำล แล้วแต่กรณี ย่ืนค ำขอแทนโดย
แสดงหลักฐำนกำรเป็นผู้แทนดังกล่ำว 

วิธีการ 
1. คนพิกำรท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยควำมพิกำรในปีงบประมำณถัดไป  ให้คนพิกำรหรือผู้ดูแล

คนพิกำร ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล แล้วแต่กรณี ยื่นค ำขอตำมแบบพร้อม
เอกสำรหลักฐำนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถำนท่ีและภำยในระยะเวลำท่ี
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนด

กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 

http://www.nongpakoa.go.th/


คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

2. กรณีคนพิกำรที่ได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำรจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณ
ท่ีผ่ำนมำ  ให้ถือว่ำเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเบี้ยควำมพิกำรตำมระเบียบนี้แล้ว

3. กรณีคนพิกำรที่มีสิทธิได้รับเบี้ยควำมพิกำรได้ย้ำยที่อยู่  และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ย
ควำมพิกำรต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ำยไป

4. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ
4.1 ยื่นค ำขอ  พร้อมเอกสำร   ใช้เวลำ   5 นำที 
4.2  ออกใบรับลงทะเบียนให้ผู้ยื่นค ำขอ ใช้เวลำ   5  นำที 
4.3 รอรับเบี้ยควำมพิกำรได้ในปีถัดไป 

5. รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ
5.1 บัตรประจ ำตัวคนพิกำร  ต้นฉบับ 1 ส ำเนำ 1 ฉบับ 
5.2 ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ  ต้นฉบับ  1  ส ำเนำ  1 ฉบับ 
5.3  สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร ( ธ.ก.ส.) พร้อมส ำเนำ(กรณีประสงค์ขอรับเงินผ่ำนธนำคำร) 

ต้นฉบับ 1 ส ำเนำ 1 ฉบับ 
5.4  บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงำนของรัฐท่ีมีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำ

ของผู้ดูแลคนพิกำร  ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล  แล้วแต่กรณี (กรณียื่นค ำขอแทน) ต้นฉบับ 1 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

5.4  สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร (ธ.ก.ส.) พร้อมส ำเนำของผู้ดูแลคนพิกำร  ผู้แทนโดยชอบ
ธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล แล้วแต่กรณี (กรณีคนพิกำรเป็นผู้เยำว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้
ควำมสำมำรถ หรือคนไร้ควำมสำมำรถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบำล  แล้วแต่กรณีกำรยื่น
ค ำขอแทนต้องแสดงหลักฐำนกำรเป็นผู้แทนดังกล่ำว ต้น ฉบับ 1 ส ำเนำ 1 ฉบับ 

6.ค่าธรรมเนียม   -  ไม่เสียค่ำธรรมเนียม -

https://www.facebook.com/groups/1478605359119233/ 
 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งำนพัฒนำชุมชน ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ
2. ช่องทางการให้บริการ
ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ  199 หมู่ท่ี 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอ

ดอยหลวง จังหวัดเชียงรำย 57110 โทร 053-181699 www.nongpakoa.go.th 
เปิดให้บริกำร วัน จันทร์ ถึงศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
3. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำ

กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอำยุ 

http://www.nongpakoa.go.th/


คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

 
 

ระเบียบกระทรวงมหำดไทย  ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552  ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปี ให้ผู้ท่ีจะมีอำยุครบหกสิบปี
บริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมำณถัดไป  และมีคุณสมบัติครบถ้วนมำลงทะเบียน และยื่นค ำขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล ำเนำ ณ ส ำนักงำนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถำนท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด 
หลักเกณฑ ์

4. มีสัญชำติไทย 
5. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน 
6. มีอำยุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต่อ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
7. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนภำครัฐ รัฐวิสำหกิจ หรือ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่  ผู้รับบ ำนำญ เบี้ยหวัดบ ำนำญพิเศษ  หรือเงินอื่นใดใน
ลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอำยุท่ีอยู่ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้
ได้รับเงินเดือน ค่ำตอบแทน รำยได้ประจ ำ หรือผลประโยชน์อย่ำงอื่นท่ีรัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ำ   ยกเว้นผู้พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ตำมระเบียบ
กระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพ่ือกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 

ในกำรย่ืนค ำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  ผู้สูงอำยุจะต้องแสดงควำม
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง  ดังต่อไปนี้ 
1. รับเงินสดด้วยตนเอง  หรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
2. โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำก

ธนำคำรในนำมบุคคลท่ีได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
วิธีการ 

1. ผู้ท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไป  ยื่นค ำขอตำมแบบ
พร้อมเอกสำรหลักฐำนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถำนท่ีและภำยใน
ระยะเวลำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนดด้วยตนเอง หรือมอบอ ำนำจ
ให้ผู้อื่นด ำเนินกำรได้ 

2. กรณีผู้สูงอำยุท่ีได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมำณที่ผ่ำนมำ  ให้ถือว่ำเป็นผู้ได้ลงทะเบียน  และยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอำยุตำมระเบียบนี้แล้ว 



คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

 
 

3. กรณีผู้สูงอำยุท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยท่ีอยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอำยุต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใหม่ท่ีตนย้ำยไป 

8. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ   
4.1 ยื่นค ำขอพร้อมเอกสำร    ใช้เวลำ 5 นำที 
4.2 เจ้ำหน้ำท่ีออกใบรับค ำขอ    ใช้เวลำ 5 นำที 
4.3 รอประกำศผู้มีสิทธิรับเบี้ยในปีถัดไป 

5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
  5.1 บัตรประจ ำตัวประชำชนพร้อมส ำเนำ ต้นฉบับ 1 ส ำเนำ 1 ฉบับ 
  5.2  ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ   ต้นฉบับ 1 ส ำเนำ 1 ฉบับ 

5.3 สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีท่ีประสงค์ขอรับเงินผ่ำนธนำคำร) ต้นฉบับ 
1 ส ำเนำ 1 ฉบับ 
5.4  บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงำนของรัฐท่ีมีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำ
ของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีย่ืนค ำขอแทน) 

  5.5  หนังสือมอบอ ำนำจ 
5.6  สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร (ธ.ก.ส.)พร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณปีระสงค์รับ
เงินผ่ำนบัญชีของผู้มอบอ ำนำจ)  ต้นฉบับ 1  ส ำเนำ 1  ฉบับ 

   6. ค่าธรรมเนียม 

  -  ไม่เสียค่ำธรรมเนียม – 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

 
 

https://www.facebook.com/groups/1478605359119233/ 
 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งำนนิติกำร  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 
2. ช่องทางการให้บริการ 

ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ  199 หมู่ท่ี 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ 
อ ำเภอดอยหลวง จังหวัดเชียงรำย 57110 โทร 053-181699 www.nongpakoa.go.th 
เปิดให้บริกำร วัน จันทร์ ถึงศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
3. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำ 

ผู้ได้รับควำมเดือนร้อน  หรือเสียหำยหรือไม่ได้รับควำมเป็นธรรมจำกกำรกระท ำของเจ้ำหน้ำท่ี
ของรัฐ  หรือระหว่ำงประชำชนด้วยกันเอง  สำมำรถยื่นเรื่องร้องเรียน ร้องทุกข์ ได้ท่ีองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลหนองป่ำก่อ  โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

 1. มีชื่อและท่ีอยู่ของผู้ร้องเรียน  ซึ่งสำมำรถตรวจสอบตัวตนได้ 
 2. ระบุเรื่องอันเป็นเหตุให้ร้องเรียน ร้องทุกข์ พร้อมข้อเท็จจริงหรือพฤติกำรณ์ท่ีเกี่ยวกับเรื่อง

นั้นตำมสมควร 
 3. ใช้ถ้อยค ำสุภำพ 
 4. ลงลำยมือชื่อของผู้ร้อง  ถ้ำเป็นกำรร้องเรียน  ร้องทุกข์แทนผู้อื่น  ต้องมีเอกสำรกำรมอบ

อ ำนำจด้วย 
 5. ระบุพยำนบุคคล  พยำนเอกสำร พยำนวัตถุ (ถ้ำมี) 

4.ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
4.1 ยื่นค ำร้องพร้อมหลักฐำน    ใช้เวลำ 5 นำที 
4.2  เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร   ใช้เวลำ  5  นำที 
4.3 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบข้อเท็จจริง  แต่งตั้งคณะท ำงำนฯใช้เวลำ1 วัน 
4.4  ประชุมคณะท ำงำนเพื่อหำแนวทำงแก้ไข  ใช้เวลำ 1 วัน 
4.5  ด ำเนินกำรแก้ไขปัญหำให้ผู้ร้องเรียน ร้องทุกข์ ใช้เวลำ 3  วัน 
4.6 แจ้งผลให้ผู้ร้องเรียนทรำบ    ใช้เวลำ 1 วัน 
       รวม 7 วันท ำกำร 

 5. รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
  5.1 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 1 ฉบับ 
  5.2 ภำพถ่ำยหรือหลักฐำนแสดงควำมเดือนร้อนเสียหำย(ถ้ำมี) 1 ฉบับ 
 6.ค่าธรรมเนียม   -  ไม่เสียค่ำธรรมเนียม – 

กำรแจ้งเรื่องร้องเรียน  ร้องทุกข์ 
 

http://www.nongpakoa.go.th/



